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3. Objetivo

Establecer los lineamientos para el proceso de postulaciéon a fondos publicos por
parte de la Universidad Diego Portales.

4. Alcance

El alcance se extenderd a todas los miembros del Consejo Directivo Superior,
Vicerrectores, Facultades, Directores, trabajadores y terceros que participen en el
proceso de contratacion de académicos de la Universidad Diego Portales.

5. Documentos de Referencia

Este procedimiento estéa relacionado con los siguientes documentos:

e Politica de Relacion con Funcionarios Publicos.
e Coddigo de Etica.

6. Control y Sanciones

Para dudas especificas o0 para proveer retroalimentaciéon sobre este
documento debera contactarse con el Director General Financiero y
Economico.

El incumplimiento en la aplicacion de lo dispuesto en el presente
procedimiento, debe ser considerado una falta a la normativa interna, y
podra ser sancionado de acuerdo a la gravedad de la falta incurrida, previa
evaluacion de la intencionalidad, impacto y dafio que cause a la Universidad
Diego Portales.
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7. Procedimiento

7.1 Lineamientos Generales

Como regla general de la Universidad Diego Portales y Filiales, establecida en
su Codigo de Etica, se prohibe a los Vicerrectores, Directores y trabajadores
en general de la institucién ofrecer o dar regalos a funcionarios publicos, asi
como recibirlos por parte de los mismos, cuando dichos regalos pudieran ser
razonablemente percibidos como incentivos o cuando tal accion represente un
incumplimiento a las leyes, regulaciones y politicas de la Universidad Diego
Portales y Filiales, o cuando tal accion pudiera incomodar o afectar en forma
negativa la imagen y reputacion de la institucion.

De acuerdo a las leyes nacionales y a las convenciones internacionales, se
debera prevenir el cohecho nacional e internacional o cualquier otra actividad
gue no se encuentre alineada a los valores y principios declarados por la
Universidad Diego Portales y Filiales, o en estricto incumplimiento a las leyes
nacionales e internacionales, es decir, en ningun caso se ofrecerd, prometera,
dard o consentird en dar objetos de valor, beneficios o dinero a un funcionario
publico en Chile o en el extranjero.

Es responsabilidad de la Universidad Diego Portales y Filiales cumplir
cabalmente con todos los requisitos establecidos por las leyes y reglamentos
del pais.

La Ley N°20.393 de Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas instituyo
la responsabilidad penal de las personas juridicas en los delitos de lavado de
activos, financiamiento del terrorismo y cohecho a funcionario publico nacional
0 extranjero. En cumplimiento de sus deberes de direccidon y supervision,
Universidad Diego Portales y Filiales ha implementado un “Modelo de
Prevencion de Delitos” (MPD). En consideracion a lo anterior, la Universidad
prohibe expresamente cualquier conducta que pueda dar lugar a la imputacion
penal de la Universidad Diego Portales y Filiales bajo la Ley N°20.393 de
Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas, por los actos cometidos por
los Vicerrectores, Directores y trabajadores, quienes realicen actividades de
administracion o supervision y cualquier colaborador de la institucion o externo
que represente a la Universidad. Asimismo, se incluyen las personas naturales
gue estén bajo la direccién y supervisién directa de alguno de los sujetos
mencionados anteriormente y en general todo trabajador de la Universidad
Diego Portales y Filiales.
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7.2 Detalle del procedimiento

A. Postulacion a fondos publicos

La postulacion a recursos proporcionado por entidades gubernamentales se
realizara a través de licitaciones publicas a través del portal Chilecompra o en
ocasiones por medio de invitacion a licitaciones privadas. Los Decanos de cada
Facultad accederan a los sitios establecidos por la entidad publica para descargar
las bases de la licitacion y realizar la posterior licitacion.

Cada area que postule a proyectos con fondos publicos cumplira con el proceso
de creaciéon del proyecto, el cual detallard las acciones y objetivos que tendra el
propésito del proyecto. Dicho proceso es clave para la decision de adjudicacion de
la entidad publica.

Las bases administrativas asociadas a todos y cada uno de los proyectos que
involucran fondos publicos deberan ser visadas por la Direccion Juridica y el
Rector, o por quien éste designe.

Recepcion de fondos

Los Coordinadores Administrativos de las Facultades que se adjudiguen recursos
publicos, elaboraran una estimacion preliminar de los gastos que se asociaran al
desarrollo del proyecto, la cual se enviara mediante formulario al area de Control
Presupuestario para su registro en el sistema SAP y monitorear el cumplimiento
en el transcurso del proyecto.

La Direccién de Presupuesto y Evaluacidon de Proyectos prestara el apoyo técnico
en el proceso financiero-administrativo del proyecto, realizando recomendaciones
a la formulacién presupuestaria para el desarrollo de este, como también
determinar costos asociados, montos a solicitar, entre otras.

El control y registro de los gastos incurridos en el desarrollo del proyecto se
encargara el Coordinador Administrativo de cada Facultad.

Adquisiciones

Las compras de bienes y/o servicios implicadas al desarrollo del proyecto se
efectuaran por el requerimiento de los Coordinadores Administrativos a traves de
la Direccion de Adquisiciones y Servicios segun lo estipulado en la Politica de
Compra de Bienes y Servicios. Los pagos a los proveedores implicados en los
proyectos con fondos publicos se realizaran de acuerdo al Proceso de Pago a
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Proveedores descripto en dicha Politica de la Direccién de Adquisiciones y
Servicios.

B. Proyecto Fondo Desarrollo Institucional (FDI)

La postulacion a proyectos del Ministerio de Educacion (MINEDUC) como el
Fondo Desarrollo Institucional (FDI) se realizard a traves del sitio web
http:www.divesup.cl del MINEDUC.

Quienes podran postular seran los Decanos de Facultad y también Unidades de la
Administracion Central, tales como Direccidon de Analisis Institucional, Unidad de
Bienestar Estudiantil, entre otras.

Cada area que postule a proyectos FDI cumplira con el proceso de creacion del
proyecto, el cual detallard las acciones y objetivos que tendréa el propésito del
proyecto. Dicho proceso es clave para la decision de adjudicacion de proyectos
FDI por parte del MINEDUC.

La decision de adjudicacion de proyectos FDI la tomarad la Subsecretaria de
Educacién del MINEDUC y se formalizara a través de un convenio firmado por el
Rector de la Universidad Diego Portales y el MINEDUC.

Recepcién de fondos

Los Coordinadores Administrativos de las Facultades que participen en proyectos
FDI, elaboraran una estimacién preliminar de los gastos que se asociaran al
desarrollo del proyecto, la cual se enviara mediante formulario a la Direccion de
Presupuesto y Evaluacién de Proyectos para su registro en el sistema SAP y
monitorear el cumplimiento en el transcurso del proyecto.

La Direccion de Presupuesto y Evaluacion de Proyectos prestara el apoyo técnico
en el proceso financiero-administrativo del proyecto, realizando recomendaciones
a la formulacidn presupuestaria para el desarrollo de este, como también
determinar costos asociados, montos a solicitar, entre otras.

La transferencia de los recursos por parte del MINEDUC estard sujeta a las
condiciones pactadas en cada convenio. La primera cuota se entregara dentro de
los primeros 10 dias de adjudicarse el proyecto y las siguientes cuotas se
otorgaran una vez presentados los informes de estado de avance fijados en los
plazos del MINEDUC o segun las condiciones pactadas en el convenio.
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El control y registro de los gastos incurridos en el desarrollo del proyecto se
encargara el Coordinador Administrativo de cada Facultad.

Adquisiciones

Las compras de bienes y/o servicios implicadas al desarrollo de proyectos FDI se
efectuaran por el requerimiento de los Coordinadores Administrativos a través de
la Direccion de Adquisiciones y Servicios segun lo estipulado en la Politica de
Compra de Bienes y Servicios. Los pagos a los proveedores implicados en los
proyectos con fondos publicos se realizaran de acuerdo al Proceso de Pago a
Proveedores descripto en dicha Politica de la Direccién de Adquisiciones y
Servicios.

Rendiciones de Gastos

El MINEDUC establecera los periodos en que la Universidad Diego Portales
entregard los informes de estado de avance de los proyectos y respectivas
rendiciones de gastos incurridos para el desarrollo de ellos. Los periodos seran de
forma semestralmente, trimestralmente o cuatrimestralmente, segun la
complejidad y tamafo de los proyectos. ElI Coordinador Institucional de la
Universidad Diego Portales enviara la documentacion relacionada de estados de
avance y rendiciones de gastos, las cuales se emitiran mediante oficio firmado por
él o por el Rector. Para el desarrollo de estas actividades se acogerd a lo
dispuesto en la Politica de Relacion con Funcionarios Publicos.

C. Proyectos MECESUP

Postulacion a proyectos MECESUP

El Vicerrector Académico y de Desarrollo decidir4, eventualmente en conjunto con
otras autoridades involucradas (Decanos, etc.), los proyectos MECESUP a los
cuales la Universidad Diego Portales postulara.

El area responsable que postula a proyectos MECESUP cumplira con el proceso
de creacion del proyecto, el cual detallara las acciones y objetivos que tendra el
propasito del proyecto. Dicho proceso es clave para la decision de adjudicacion de
proyectos MECESUP por parte del MINEDUC.

La gestion financiera del proyecto, desde la evaluacidon econdmica del proyecto
hasta las rendiciones del mismo, sera realizada por la Direccion de Presupuesto y
Evaluacion de Proyectos en caso que se trate de un proyecto centralizado o
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multidisciplinar, y por los Coordinadores Administrativos en caso que sea un
proyecto asociado exclusivamente a una facultad.

Se conformaran 2 comités los cuales seran: Comité Directivo, integrado por el
Rector, Vicerrector Académico y de Desarrollo, y la Vicerrectora de Pregrado; y el
Comité Ejecutivo, el cual se integrara por académicos segun la naturaleza y
materia del proyecto.

Existira un encargado de coordinacion de proyectos MECESUP, para organizar la
comunicacion entre ambos comités (Comité Directivo y Comité Ejecutivo).

Las condiciones para el desarrollo del proyecto, tales como entrega de estados de
avance, informes, entre otras, serdn establecidas por el MINEDUC vy la
Universidad Diego Portales seguird los lineamientos, procesos, plazos, entre
otros, dispuestos por dicha entidad publica.

Adquisiciones
Las compras y/o contrataciones de servicios se informaran previamente al

MINEDUC mediante la propuesta de 3 cotizaciones de distintos proveedores y
dicha entidad publica decidira el proveedor para desarrollar el proyecto

8. Control de Versiones

CONTROL DE VERSIONES

Version: Ultima Actualizacion: Aprobado por: Descripcion:

1.0 Noviembre 2014 Rector Creaci6n y primera version del documento
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